
重师委组发〔2015〕7号
关于开展12371党建信息平台
信息集中维护工作的通知
各分党委、党工委、党总支和直属党支部：
为进一步管好用好12371党建信息平台（以下简称“12371”），切实提高党员管理工作信息化水平，确保党建信息完整准确，经研究，决定开展12371信息集中维护工作，现将有关事项通知如下：
一、维护重点
重点维护12371中的“党组织信息”、“党员信息”和“关系转接”模块。
二、维护说明
详见附件。
三、相关要求
（一）各基层组织要高度重视12371平台的管理和建设工作。管好用好“12371”党建信息平台，提高党员管理工作信息化水平。指定专门操作员，及时更新、维护党员信息和组织信息，确保信息完整准确。
（二）党委组织部将在4月30日后对各基层组织12371平台数据进行抽查核实。
联系人：郭小辉，联系电话：65363507。
附件：12371党建信息平台维护说明
重庆师范大学党委组织部
2015年3月31日
附件：
12371党建信息平台维护说明
一、“党组织信息”模块
具体操作流程：通过UK登陆12371→点击“党组织信息” →点击“编辑”进行维护，点击“新增”添加新的组织。
1.“党组织全称”、“党组织简称”：如实填写。
2.“党组织类别”：从“党的基层组织”中选择“党委”、“党总支部”、“党支部”。
3.“党组织属地关系”：二级基层党组织选择“市（地、州、盟）”，三级基层党组织选择“县（市、区、旗）”。
4.“是否法人单位”：选“否”。
5.“任届期满”：选“否”。
6.“是否建立服务机构”：选“否”。
7.“批准建立党组织日期”：如实填写或选择。
8.“组织分类”：选“事业单位”。
9.“是否党和地方政府工作部门”：选“否”。
10.“建立党员志愿者队伍”：选“否”。
11.“是否先进组织”：选“否”。
12.“负责人姓名”：如实填写基层组织书记姓名。
13.“通讯地址、联系电话、传真号码、邮政编码、组织简介”：如实填写。
二、“党员信息”模块
具体操作流程：通过UK登陆12371→点击“党员信息”进行维护。递交入党申请书的师生、入党积极分子、发展对象、预备党员、正式党员等信息必须如实、准确地录入12371。
1.“入党申请人”维护说明
入党申请人、入党积极分子、发展对象均应录入“入党申请人”中。未录入的通过“新增”按钮增加，已录入的则通过“编辑”按钮进行维护。删除已离校的入党申请人信息。
（1）“人员类别”：如实选择。
（2）“姓名、性别、籍贯、身份证号”：如实填写。
（3）“工作岗位”：教职工选择“在岗职工”—“公有经济单位”—“事业单位管理人员”、“事业单位专业技术人员”或“公有经济单位工人”，学生选择“学生”，离退休人员选择“离退休人员”。
（4）“列入日期”：根据“人员类别”分别填写递交入党申请书的时间、确定为积极分子的时间、确定为发展对象的时间。
（5）“技术职务”：教职工按相应级别如实选择（以学校文件为准），学生不填。
（6）“一线情况”：教职工从“教学第一线”、“科研第一线”、“其他第一线”等中如实选择，学生选“否”。
（7）“民族、出生日期、联系电话”：如实填写或选择。
（8）“学历”：指目前已经取得的学历，如在读的本科学生，此栏应选择为“高中、中技”。
（9）“工作单位”：教职工如实填写校内部门名称，学生不填。
（10）“学位”：指目前已经取得的学位。
（11）“新的社会阶层”：不填。
2.“党员列表”维护说明
党员（预备党员）未录入12371，则通过“新增”按钮增加；已录入则通过“编辑”按钮进行维护。维护的要求同“入党申请人”。其中，“本年预备期满”、“是否本年转入”、“本年度新发展”等如实选择，“流动党员”选“否”。
三、“关系转接”模块
重点清理已离校超过半年时间但组织关系还未转出的毕业生党员和教职工党员。请各基层组织联系这部分党员迅速落实组织关系接受单位，于4月20日前将组织关系转出。如因故联系不上或未能在限期内落实接受单位的，在支部大会上通报情况，做自行脱党处理，予以除名，报上级党组织批准后于4月30日前在12371中进行删除操作。
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